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Aktuell werden Club-Mitglieder gesucht für die Funktionen  
Vizepräsident und Protokollführer (Sekretär) 
Für weitere Infos: praesi(at)berninter.ch 

Funktionsbeschreibungen 

In diesen Funktionsbeschreibungen gelten für alle verwendeten männlichen 
Personenformen sinngemäss auch die weiblichen. 

1. Präsident 

• leitet die Verhandlungen des Vorstandes und die Vereinsversammlungen 

• verfasst den Jahresbericht zu Handen der Generalversammlung 
• vertritt den Verein - in der Regel mit einem andern Vorstandsmitglied - nach Aussen 
• ist von Amtes wegen Vertreter des Vereins in übergeordneten Organisationen und 

Verbänden, insbesondere ggü. der CBA AG und dem Verein BCM 
• pflegt den Kontakt zu den Präsidenten der andern Curlingclubs der CBA 
• beantragt dem Vorstand kurz-, mittel- und langfristige Zielvorgaben (Vereins-Konzept) 
• unterstützt die übrigen Mitglieder des Vorstandes in ihrer Tätigkeit, insbesondere den 

Sekretär 2 bei der Information der Vereinsmitglieder 
• koordiniert die Tätigkeit der Mitglieder des Vorstandes, insbesondere des Spielleiters 

und des OK Präsident Turnier 

2. Vizepräsident 

• koordiniert die Vertretung des Präsidenten bei dessen Verhinderung 
• veranlasst und koordiniert die Durchführung von Anlässen geselliger Art (wie Winter- und 

Sommerstamm, Vereinsausflüge, Sommersport etc.) 
• unterstützt die übrigen Mitglieder des Vorstandes in ihrer Tätigkeit 

3. Kassier 

• führt die Vereinskasse 
• erstattet dem Vorstand laufend Bericht über den Kassenstand und präsentiert dem 

Vorstand jährlich ein Budget für das nächste Vereinsjahr 
• führt in Zusammenarbeit mit dem Sekretär 2 eine Liste der Vereinsmitglieder und 

besorgt die Adressenverwaltung 
• Organisiert den Versand des Clubweins an die Passivmitglieder 
• unterstützt die übrigen Mitglieder des Vorstandes in ihrer Tätigkeit 

4. Protokollführer (Sekretär 1) 

• ist zusammen mit dem Präsidenten verantwortlich für die Korrespondenz des Vereins 
• führt die Protokolle der Verhandlungen des Vorstands und der Generalversammlung 
• vertritt den Sekretär 2 in dessen Funktionen 
• unterstützt die übrigen Mitglieder des Vorstandes in ihrer Tätigkeit 



5. Sekretär 2 

• betreut die Information der Clubmitglieder zusammen mit dem Verantwortlichen für den 
Internetauftritt 

• unterstützt den Kassier bei der Führung der Liste der Vereinsmitglieder und unterstützt 
diesen bei der Adressenverwaltung 

• betreut die Informationsverteilung an die Vereinsmitglieder über die Vorgänge innerhalb 
und ausserhalb des Vereins 

• vertritt den Sekretär 1 in dessen Funktionen 
• ist verantwortlich dafür, dass bei entsprechenden Anlässen Clubmitglieder und weitere 

Personen seitens des Vereins eine Aufmerksamkeit erfahren 
• unterstützt die übrigen Mitglieder des Vorstandes in ihrer Tätigkeit 

6. Spielleiter 

• ist verantwortlich für die sportlichen Belange des Vereins 
• plant, organisiert und kontrolliert die klubinternen sportlichen Anlässe und koordiniert und 

unterstützt den Einsatz der Clubteams bei Turnieren, Wettkämpfen und Meisterschaften 
• orientiert die Vereinsmitglieder über die sportlichen Aktivitäten und Belange der 

Spielleitung (via Internet) 
• bemüht sich um die sportliche Integration der Neumitglieder 
• beantragt dem Präsidenten zu Handen des Vereinskonzepts die sportlichen 

Zielsetzungen 
• koordiniert die Trainings der an der Meisterschaft teilnehmenden Teams 
• stellt die Verbindung zwischen Vorstand und Meisterschaftsteams sicher 

• verfasst den Jahresbericht zu Handen der Generalversammlung 
• unterstützt die übrigen Vorstandsmitglieder in ihrer Tätigkeit 

7. OK Präsident Turnier 

• plant, organisiert und veranstaltet die durch den Club getragenen offenen Turniere 
• bildet und führt das Organisationskomitee in eigener Kompetenz und erstellt ein 

entsprechendes Pflichtenheft 
• koordiniert das Sponsoring 
• orientiert die Vereinsmitglieder über die entsprechenden Veranstaltungen (via Internet) 
• beantragt dem Präsidenten zu Handen des Vereinsprogramms Daten, Durchführungsart 

und weitere Modalitäten des Turniers 

8. Verantwortlicher Internetauftritt 

• ist verantwortlich für den Internetauftritt des Vereins und des Grand Prix Bern Inter 
• betreut technisch die interne und externe Information mit Unterstützung von Spiko und 

Sekretariat 
• unterstützt die übrigen Vorstandsmitglieder in ihrer Tätigkeit 

 

 


